
Kurzbericht - Hauptamt

30.11.2020

Leitung: Jakob Rester
stellv. Leitung: Irmgard Pregler

MARKT

MARKT SCHWABEN



MARKT 

MARKT SCHWABEN

Übersicht: 

1. Was macht das Hauptamt?

2. Aktuelle Themen

3. Ansprechpartner

2



MARKT 

MARKT SCHWABEN

1. Was macht das Hauptamt?
Schwerpunktthemen:

- Verwaltungsorganisation (Aufbau- und Ablauforganisation) 

- Personalwesen (z. B. Ausarbeitung von Dienstanweisungen und -vereinbarungen)

- zentrale Verwaltungsaufgaben (z. B. Archiv, Schadens- und Versicherungswesen)

- Kommunalrecht (Grundsatzfragen, Satzungs- und Vertragsrecht)

- Sitzungsmanagement (Vor- und Nachbereitung von Sitzungen des Marktgemeinderates 
und der Ausschüsse)

- Beratung und Unterstützung des ersten Bürgermeisters
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2. Aktuelle Themen

a) Einführung eines Ratsinformationssystems

• Um Arbeitsabläufe zu professionalisieren, zu straffen, zu vereinfachen und zu 
vereinheitlichen, wird die Einführung eines elektronischen Sitzungsdienstes / 
Ratsinformationssystems / Dokumentenmanagementsystems (Fachverfahren 
komuna.RIS) vorangetrieben. 

• Es werden damit wesentliche Verbesserungen für die Bereiche Bürgerservice, 
Gremiumsarbeit und Verwaltungstätigkeit einhergehen und es wird zu Einsparungen 
bei den Personal- und Zeitressourcen führen. 
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2. Aktuelle Themen
b) Umsetzung der digitalen Barrierefreiheit 

in Zusammenarbeit mit der Stabsstelle für Kommunikation und neue Medien

D. h. der Internetauftritt der Gemeinde soll verbessert werden, u. a. durch:

• klare und übersichtliche Gestaltung

• anklickbare Elemente: groß und deutlich

• bei Verwendung keiner Maus: problemlose Nutzung der Tabulator-Taste

• Schriftarten: schnörkellos und gut lesbar

• Schriftgröße und Farbkontraste müssen anpassbar sein

• Texte müssen vorlesbar sein

• Vorhandensein von Beschreibungen zu abgebildeten Logos, Fotos und Zeichnungen

• auf der Website muss man auch mit dem Smartphone schnell ans Ziel kommen

• starke Farbkontraste erhöhen Lesbarkeit für alle, nicht nur für Sehhinderte (z. B. bei Sonneneinstrahlung auf Smartphone)
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2. Aktuelle Themen

c) Neuorganisation der Marktgemeindeverwaltung
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Erstellung eines 
Verwaltungsgliederungsplanes

Erststellung eines 
Aufgabengliederungsplanes 

sowie eines 
Geschäftsverteilungsplanes 

Erstellung eines 
Personalentwicklungsplanes
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3. Ansprechpartner

Leitung Hauptamt:

Jakob Rester
Finanzwirt, Dipl.-Verwaltungswirt (FH)

seit 01.09.2020
Tel. 08121/418-129

stellv. Leitung Hauptamt: 

Irmgard Pregler

Verwaltungsfachwirtin

Tel. 08121/418-125

Personalwesen:

Leitung: Irmgard Pregler

Heike Günther

Tel. 08121/418-119

Kommunalrecht:

Leitung: Jakob Rester

Margit Steiler

Tel. 08121/418-197

Organisation und Geschäftsbetrieb:

Leitung: Jakob Rester

Andrea Frick (Registratur und Archiv)

Tel. 08121/418-128

Stefanie Koniarski (Arbeitsschutz)

Tel. 08121/418-123

Adelheid Teubner (Versicherungen und Schäden)

Tel. 08121/418-167

IT, Datensicherheit und Datenschutz:

Leitung: Günther Schwamberger

Tel. 08121/418-155

Karin Tiggesbäumker

Tel. 08121/418-156

Jens Biertz

Tel. 08121/418-114
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