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Markt Schwaben ist eine Marktgemeinde mit rund 13.850 Einwohnerinnen und Einwohnern und liegt verkehrsgünstig im 
Münchner Osten. Verschiedenste Gewerbe-, Handwerks- und Industriebetriebe sowie zahlreiche Vereine und Verbände sorgen 
für ein sehr vielfältiges Angebot im Ort.  

 

In der Gemeindebücherei Markt Schwaben sind über 20.000 Medien ausleihbar, darunter Romane, Kinder- und 
Jugendbücher, Sachbücher, Comics, Zeitschriften sowie CDs und DVDs. Zudem finden vielfältige kulturelle 
Veranstaltungen wie z. B. diverse Abendveranstaltungen, Vorlesen im Märchenzelt und Workshops für Kinder 
statt. Nähere Informationen finden Sie unter:  
https://www.markt-schwaben.de/de/lebenswert-vielfaeltig/Bildung/Buecherei. 

 

Die oben genannte Position ist unbefristet zum 01.12.2021 in Teilzeit mit fünf Wochenstunden zu besetzen.  
Einsatzzeit wäre in der Regel dienstags von 13:00 Uhr bis 18:00 Uhr. Es handelt sich um eine sozialversicherungspflichtige 
Teilzeitbeschäftigung (kein Minijob).  
 

Ihre Aufgaben 
 

 Vor- und Nachbereitung der Ausleihe sowie Verbuchung 

an der Ausleihtheke 

 Bestands- und Informationsvermittlung für die Leserinnen 

und Leser 

 Planung und Durchführung von Veranstaltungen und 

Projekten für Kinder, Jugendliche und Erwachsene, z. B. 

Führungen von Schulklassen und Kindergartengruppen 

 Mitarbeit bei der Bestandsbildung und -präsentation 

 Mahnwesen für zu spät zurückgebrachte Medien 

 

Ihr Profil 
 

 praktische Erfahrungen im öffentlichen Bibliothekswesen 

 idealerweise gute Kenntnisse im Umgang mit 

bibliothekarischen EDV-Anwendungen (winBIAP) 

 MS-Office-Kenntnisse (Outlook, Word, Excel, PowerPoint) 

 freundliches und sicheres Auftreten sowie gute 

kommunikative Fähigkeiten 

 Bereitschaft zur gegenseitigen Absicherung der 

wöchentlichen Öffnungszeiten im Falle von Urlaub und 

Krankheit (Dienstag 13:00 - 18:00 Uhr, Mittwoch  

14:00 - 19:00 Uhr, Freitag 13:00 - 18:00 Uhr) 

Wir bieten Ihnen 
 

 eine abwechslungsreiche Tätigkeit in einem kollegialen 

Arbeitsumfeld 

 tarifgerechte Bezahlung entsprechend der persönlichen 

Qualifikation und Berufserfahrung nach Entgeltgruppe 5 

TVöD sowie die Großraumzulage München 

 betriebliche Altersvorsorge und Sozialleistungen des 

öffentlichen Dienstes 

 vielfältige Fortbildungsmöglichkeiten  

 gute Verkehrsanbindung über die Bahnlinie S2, 

Regionalbahnen und die Autobahn A 94  

 

Ihre Bewerbung 
 

Wollen Sie Teil unseres Büchereiteams werden? 
 

Dann bewerben Sie sich bis 27.10.2021, bevorzugt per 
E-Mail an personal@markt-schwaben.de oder schriftlich 
an die untenstehende Adresse. 
 

Ansprechpartnerin für diese Position ist Frau Gnann-Pohle 
(Tel. 08121/418-191). 
 

Wir bitten um Verständnis, dass wir per Post eingehende Bewerbungs-
unterlagen nur zurücksenden, wenn Sie uns einen adressierten und 
frankierten Rückumschlag beilegen.

 

   MARKT MARKT SCHWABEN 

Mitarbeiter/in (m/w/d)  

für die Gemeindebücherei 
 

in Teilzeit mit fünf Wochenstunden 
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