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Markt Schwaben ist eine Marktgemeinde mit rund 14.500 Einwohnerinnen und Einwohnern und liegt verkehrsgünstig im 
Münchner Osten. Verschiedenste Gewerbe-, Handwerks- und Industriebetriebe sowie zahlreiche Vereine und Verbände sorgen 
für ein sehr vielfältiges Angebot im Ort.  
 

Wir suchen zum nächstmöglichen Zeitpunkt eine/n Leiter/in (m/w/d) für die Abteilung Geschäftsleitung unbefristet in Vollzeit. 
 

Ihre Aufgabenschwerpunkte 
 

 Leitung der Abteilung Geschäftsleitung mit den 

Schwerpunktthemen Organisation, IT, Öffentlichkeits-

arbeit, Personal, Zentrale Aufgaben und Sitzungsdienst 

 Klärung von allgemeinen Rechtsangelegenheiten  

(gemeindliches Satzungs- und Vertragsrecht, 

kommunalrechtliche Grundsatzfragen) 

 Erstellung von Satzungen und Dienstvereinbarungen 

 Koordination des Geschäftsganges in der gesamten 

Verwaltung 

 Vor- und Nachbereitung sowie Teilnahme an Sitzungen 

des Marktgemeinderates und der Ausschüsse 

 persönliche/r Referent/in (m/w/d) des ersten 

Bürgermeisters 

 Mitarbeit im Lenkungsausschuss unseres ISEK-Projektes 

(Integriertes Städtebauliches Entwicklungskonzept) 

 

Ihr Profil 
 

 abgeschlossene Ausbildung zur/zum Verwaltungsfach-

wirt/in (m/w/d) (BL II) oder ein Hochschulabschluss als 

Diplom-Verwaltungswirt/in (FH) (m/w/d)  

 mehrjährige Berufserfahrung im Bereich einer 

kommunalen Hauptverwaltung oder als Geschäftsleitung 

 fundiertes Wissen bezüglich Geschäftsabläufen, 

Verwaltungsprozessen und Organisation 

 selbstständiger, effizienter Arbeitsstil sowie 

Organisationstalent und Verhandlungsgeschick 

 hohe Belastbarkeit, Flexibilität und Engagement, auch 

über die übliche Dienstzeit hinaus  

 Bürgerfreundlichkeit, Führungskompetenz, Teamfähigkeit 

und ausgeprägte Dienstleistungsorientierung 

Wir bieten Ihnen 
 

 eine abwechslungsreiche und verantwortungsvolle 

Tätigkeit mit einem motivierten Mitarbeiterteam 

 einen modern ausgestatteten Arbeitsplatz –  

Smart Devices inklusive 

 Vergütung entsprechend der persönlichen Qualifikation 

und Berufserfahrung nach Entgeltgruppe 12 TVöD zzgl. 

der Großraumzulage München bzw. Besoldungsgruppe 

A 13 BayBesG 

 Vereinbarkeit von Familie und Beruf durch flexible 

Gleitzeitregelungen und Möglichkeiten für mobiles 

Arbeiten von zu Hause aus 

 betriebliche Altersvorsorge und Sozialleistungen des 

öffentlichen Dienstes 

 vielfältige Fortbildungsmöglichkeiten  

 gute Verkehrsanbindung über die Bahnlinie S2, 

Regionalbahnen und die Autobahn A 94  

 

Ihre Bewerbung 
 

Wollen Sie Teil eines motivierten und dynamischen Teams 
werden und die Zukunft unseres Marktes mitgestalten? 
 

Dann bewerben Sie sich bis 19.06.2023, bevorzugt per 
E-Mail an personal@markt-schwaben.de oder schriftlich 
an die untenstehende Adresse. 
 

Ansprechpartner für diese Position ist der 
Erste Bürgermeister Michael Stolze (Tel. 08121/418-120). 
 

Wir bitten um Verständnis, dass wir per Post eingehende Bewerbungs-
unterlagen nur zurücksenden, wenn Sie uns einen adressierten und 
frankierten Rückumschlag beilegen. 
 
 
 

 

          MARKT MARKT SCHWABEN 

                              Geschäftsleiter/in (m/w/d)  
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