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Markt Schwaben ist eine Marktgemeinde mit rund 14.500 Einwohnerinnen und Einwohnern und liegt verkehrsgünstig im 
Münchner Osten. Verschiedenste Gewerbe-, Handwerks- und Industriebetriebe sowie zahlreiche Vereine und Verbände sorgen 
für ein sehr vielfältiges Angebot im Ort.  
 

Die oben genannte Position in der Abteilung Finanzen ist zum nächstmöglichen Zeitpunkt unbefristet in Vollzeit oder Teilzeit mit 
mindestens 30 Wochenstunden zu besetzen. 
 
Ihre Aufgaben 
 

 Abrechnung von Verbrauchsgebühren 
Wasser/Abwasser/Abfall mit Jahressollabrechnung, 
Erfassung von Änderungen, Eigentümerwechsel usw. 

 Erfassung von Zählerwechseln und Gießwasseranträgen 

 Bescheid- und Rechnungserstellung von Bauwasser und 
Materialverbrauch für das Wasserwerk 

 Bearbeitung von Widersprüchen, Anträgen auf Stundung 
und Aussetzung der Vollziehung 

 Erfassung von SEPA-Lastschriftmandaten 

 Stellvertretung für Steuerstelle 

 
Ihr Profil 
 

 Erfolgreicher Abschluss der Ausbildung zur/zum 
Verwaltungsfachangestellten (m/w/d) bzw. des 
Beschäftigtenlehrgangs I oder einer vergleichbaren 
kaufmännischen Ausbildung 

 Berufserfahrung in einer kommunalen Kämmerei / 
Finanzverwaltung insbesondere im Bereich 
Verbrauchsgebühren 

 Freude am Umgang mit Zahlen und Aufgeschlossenheit 
für den Aufgabenbereich 

 selbständige und eigenverantwortliche Arbeitsweise 

 sichere Anwendung von MS-Excel 

 Teamfähigkeit  

 Kenntnisse und Erfahrungen in den genannten 
Aufgabenbereichen sowie mit der Finanzsoftware 
CIP-Kommunal sind von Vorteil 

Wir bieten Ihnen 
 

 einen sicheren und unbefristeten Arbeitsplatz in einem 
kollegialen Arbeitsumfeld 

 tarifgerechte Bezahlung entsprechend der persönlichen 
Qualifikation und Berufserfahrung bis Entgeltgruppe 9a 
TVöD sowie die Großraumzulage München 

 Vereinbarkeit von Familie und Beruf durch flexible 
Gleitzeitregelungen und Möglichkeiten für mobiles 
Arbeiten von zu Hause aus 

 Nutzungsmöglichkeit verschiedener Sportangebote 

 betriebliche Altersvorsorge und Sozialleistungen des 
öffentlichen Dienstes 

 vielfältige Fortbildungsmöglichkeiten  

 gute Verkehrsanbindung über die Bahnlinie S2, 
Regionalbahnen und die Autobahn A 94  

 

Ihre Bewerbung 
 

Wollen Sie Teil eines motivierten und dynamischen Teams 
werden und die Zukunft unseres Marktes mitgestalten? 
 

Dann bewerben Sie sich bis 12.06.2023, bevorzugt per 
E-Mail an personal@markt-schwaben.de oder schriftlich 
an die untenstehende Adresse. 
 

Ansprechpartner für diese Position ist der Leiter der 
Abteilung Finanzen, Herr Kleebauer (Tel. 08121/418-140). 
 
 

Wir bitten um Verständnis, dass wir per Post eingehende Bewerbungs-
unterlagen nur zurücksenden, wenn Sie uns einen adressierten und 
frankierten Rückumschlag beilegen. 
 
 
 
 

 

          MARKT MARKT SCHWABEN 

                              Sachbearbeiter/in (m/w/d)  

Verbrauchsgebühren  


